
Stappenplan nieuwe werknemer versie 2023

Naam werkgever:   ….................................................................................

Afgehandeld en

Naam werknemer: ……………………………………………………………….................. naar SP-MD verzonden

Ja/ nee  (datum)

1. Werknemerstamkaart

Pagina 1 en 2 invullen en ondertekend naar MD mailen.

Indien van toepassing pagina 3 en 5 invullen en naar SP-MD mailen. Zie ook pagina 4.

2. Legitimatiebewijs  (Geen rijbewijs)

Legitimatiebewijs-/paspoort controleren of  (nog) geldig!

Hiervan een goed leesbare kopie maken en naar SP-MD mailen. Let op geen rijbewijs!

3. Bankrekeningnummer

Kopie bankpas naar SP-MD mailen.

4. Formulier "Model Opgaaf gegevens voor de loonheffingen"

Formulier dient werknemer volledig zelf in te vullen en te ondertekenen.

Daarna kan werkgever het volledig ingevulde en ondertekende formulier naar SP-MD mailen.

Let op: Dat alle velden ingevuld zijn, in het bijzonder punt 2a en dat het formulier ondertekend is!

5. Arbeidsovereenkomst(en) / aanvullende arbeidsovereenkomst(en)

De arbeidsovereenkomst(en) en aanvullende arbeidsovereenkomsten dienen door beide partijen

te worden ondertekend. Na ondertekening één getekend exemplaar naar SP-MD mailen.

6. BBL

Kopie onderwijsovereenkomst naar SP-MD mailen. 

Zonder een kopie onderwijsovereenkomst kunnen wij geen subsidie Praktijleren aanvragen!

Belangrijk:

Alle bovengenoemde documenten dienen bij het personeelsdossier goed leesbaar voorhanden te zijn!


